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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА ПРИМЕРНОЙ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ 

УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ «ОП.09 ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ В 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ» 

 

1.1. Место дисциплины в структуре основной образовательной программы:  

Учебная дисциплина «Информационные технологии в профессиональной деятель-

ности» является обязательной частью общепрофессионального цикла примерной основ-

ной образовательной программы в соответствии с ФГОС по специальности 38.02.06 Фи-

нансы. 

Учебная дисциплина «Информационные технологии в профессиональной деятель-

ности» обеспечивает формирование профессиональных и общих компетенций по всем ви-

дам деятельности ФГОС по 38.02.06 Финансы. Особое значение дисциплина имеет при 

формировании и развитии: 
ОК 02. Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой 

для выполнения задач профессиональной деятельности; ОК 09. Использовать информаци-

онные технологии в профессиональной деятельности;  

ПК.1.1 Рассчитывать показатели проектов бюджетов бюджетной системы Россий-

ской Федерации; ПК.1.2 Обеспечивать исполнение бюджетов бюджетной системы Рос-

сийской Федерации; ПК.1.3 Осуществлять контроль за совершением операций со 

средствами бюджетов бюджетной системы Российской Федерации; ПК 2.1 Определять 

налоговую базу, суммы налогов, сборов, страховых взносов, сроки их уплаты и сроки 

представления налоговых деклараций и расчетов; ПК 2.2 Обеспечивать своевременное и 

полное выполнение обязательств по уплате налогов, сборов и других обязательных пла-

тежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации; ПК 2.3 Осуществлять 

налоговый контроль, в том числе в форме налогового мониторинга; ПК 3.1 Планировать и 

осуществлять мероприятия по управлению финансовыми ресурсами организации; ПК 3.2 

Составлять финансовые планы организации; ПК 3.3 Оценивать эффективность финансо-

во-хозяйственной деятельности организации, планировать и осуществлять мероприятия 

по ее повышению; ПК 3.4 Обеспечивать осуществление финансовых взаимоотношений с 

организациями, органами государственной власти и местного самоуправления; ПК 3.5 

Обеспечивать финансово-экономическое сопровождение деятельности по осуществлению 

закупок для корпоративных нужд; ПК 4.1 Разрабатывать план и программу проведения 

контрольных мероприятий, оформлять результаты проведенных контрольных мероприя-

тий, вырабатывать рекомендации по устранению недостатков и рисков, оценивать эффек-

тивность контрольных процедур; ПК 4.2 Осуществлять предварительный, текущий и по-

следующий контроль хозяйственной деятельности объектов финансового контроля; ПК 

4.3Участвовать в ревизии финансово-хозяйственной деятельности объекта финансового 

контроля; ПК 4.4 Обеспечивать соблюдение требований законодательства в сфере закупок 

для государственных и муниципальных нужд. 

 

1.2. Цель и планируемые результаты освоения дисциплины: 
В рамках программы учебной дисциплины обучающимися осваиваются умения и знания: 

 

Код  

ПК, ОК 

Умения Знания 

ОК 02. 

ОК 09. 

ПК.1.1 

ПК.1.2 

ПК.1.3 

ПК 2.1 

ПК 2.2 

использовать информационные 

технологии в процессе формиро-

вания и использования финансо-

вых ресурсов организаций и 

осуществления финансовых опе-

раций; 

с помощью правовых информа-

приемы структурирования информации; 

формат оформления результатов поиска 

информации; 

современные средства и устройства ин-

форматизации; порядок их применения и 

программное обеспечение в профессио-

нальной деятельности; 



 

ПК 2.3 

ПК 3.1 

ПК 3.2 

ПК 3.3 

ПК 3.4 

ПК 3.5 

ПК 4.1 

ПК 4.2 

ПК 4.3 

ПК 4.4 

ционных систем ориентироваться 

в законодательных и иных нор-

мативных правовых актах, необ-

ходимых для осуществления фи-

нансового планирования; 

с помощью правовых информа-

ционных систем ориентироваться 

в законодательных и иных нор-

мативных правовых актах, ре-

гламентирующих финансовую 

деятельность организации; 

с помощью Excel рассчитывать 

платежи по договорам кредито-

вания и договорам лизинга; 

использовать информационные 

технологии (электронные табли-

цы и текстовые процессоры, се-

тевые ресурсы), применяемые в 

процессе проведения закупочной 

процедуры проведения закупок 

товаров, работ, услуг отдельны-

ми юридическими лицами; 

применять программное обеспе-

чение при разработке плана и 

программы проведения кон-

трольных мероприятий; 

использовать специальное ПО 

для применения в различных ме-

тодах и приемах контроля и ана-

лиза финансово-хозяйственной 

деятельности; 

использовать специальное ПО 

для проведения внутреннего кон-

троля и аудит с учетом особен-

ностей организации, осуществ-

ления проверки соблюдения тре-

бований законодательства при 

проведении закупочных проце-

дур. 

анализировать платежеспособ-

ность организации с целью выяв-

ления признаков несостоятельно-

сти (банкротства); 

обеспечивать подготовку и реа-

лизовывать мероприятия по сни-

жению (предотвращению) фи-

нансовых рисков;  

 

алгоритм поиска сущности и структуры 

бюджетной классификации Российской 

Федерации и порядка ее применения; 

возможности использования специаль-

ного ПО для кассового обслуживания 

исполнения бюджетов бюджетной си-

стемы Российской Федерации; 

интерфейс правовых информационных 

систем для поиска нормативных право-

вых актов, определяющих порядок ис-

числения и уплаты налоговых и других 

обязательных платежей в бюджеты 

бюджетной системы Российской Феде-

рации; 

интерфейс правовых информационных 

систем для проведения мониторинга 

уплаченных налогов, сборов, страховых 

взносов и других обязательных платежей 

в бюджеты бюджетной системы Россий-

ской Федерации; 

принципы и технологии организации 

безналичных расчетов с помощью ин-

формационных технологий (Клиент Бан-

ков), применяемых в профессиональной 

деятельности; 

возможности правовых информацион-

ных систем и сетевых ресурсов для по-

иска особенностей проведения закупок 

товаров, работ, услуг отдельными вида-

ми юридических лиц; 

возможности правовых информацион-

ных систем и сетевых ресурсов для по-

иска значения, задач и общих принципов 

аудиторского контроля; 

возможности правовых информацион-

ных систем и сетевых ресурсов для по-

иска нормативных и иных актов, регла-

ментирующих деятельность органов, 

осуществляющих финансовый контроль; 

возможности правовых информацион-

ных систем и сетевых ресурсов для по-

иска нормативных и иных актов, регули-

рующих организационно-правовые по-

ложения и финансовую деятельность 

объектов финансового контроля; для по-

иска основных контрольных мероприя-

тий при осуществлении закупок для гос-

ударственных (муниципальных) нужд. 

 

 

 

 



 

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ  

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

Вид учебной работы Объем в 

часах 

Объем образовательной программы учебной дисциплины 68 

Объем работы обучающихся во взаимодействии с преподавате-

лем 

64 

в том числе:  

теоретическое обучение 16 

лабораторные занятия 48 

Самостоятельная работа  4 

Промежуточная аттестация в форме зачета - 

 



 

2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины  

Наименование 

разделов и тем 

Содержание учебного материала и формы организации деятельности обу-

чающихся 

Объем 

в часах 

Коды компетенций, 

формированию кото-

рых способствует 

элемент программы 

1 2 3 4 

Введение Цели, задачи, структура дисциплины. Место дисциплины в ОПОП. Информаци-

онное общество. Представление об автоматизированных системах управления 

(АСУ), информационных системах (ИС), адаптивных информационных систе-

мах. 

2 

ОК.02, ОК.09 

ПК 1.1-1.5, ПК 2.1-2.3 

ПК 3.1-3.5, ПК 4.1-4.4 

Раздел 1. Базовые программные продукты. 

Тема 1.1 Техноло-

гия обработки тек-

стовой информа-

ции 

 

Содержание учебного материала 

2 

ОК.02, ОК.09 

Текстовые редакторы, как один из видов прикладного программного обеспече-

ния. Создание, редактирование и форматирование документов, подготовка к пе-

чати. Создание текстовых документов сложной структуры. Нумерация рисунков 

и таблиц. Создание оглавления, списка иллюстраций 

В том числе лабораторных работ 

6 

Лабораторная работа 1. Контекстный поиск и замена. Оформление документов 

списками, колонками, буквицей. Сноски, запись формул. 

 Лабораторная работа 2. Работа с таблицами. Оформление документов графиче-

скими объектами. Колонтитулы. Нумерация страниц.  

Лабораторная работа 3. Использование стилей, шаблонов. Формирование 

оглавления и списка иллюстраций 

Тема 1.2 Техноло-

гия создания пре-

зентаций  

Содержание учебного материала  

2 

ОК.02, ОК.09 

Презентации, как инструмент профессиональной деятельности. Возможности, 

порядок создания, редактирования, оформления. Настройка и запуск в автоном-

ном режиме.  

В том числе лабораторных работ 4 



 

Лабораторная работа1.Графические объекты, текст, таблицы, диаграммы, 

SmartArt, как элементы презентации. Выбор дизайна, эффекты, анимация. 

 Лабораторная работа2.Заметки к слайдам, как конспект выступления. Звуковое 

сопровождение, настройка показа: время, частичный показ. 
 

 

Самостоятельная работа обучающихся: Подбор информации и создание пре-

зентации на указанную преподавателем тему, связанную с профессиональной де-

ятельностью. 
2 

Тема 1.3 Техноло-

гия использования 

электронных таб-

лиц 

Содержание учебного материала 

2 

ОК.02, ОК.09 

Назначение электронных таблиц. Связь листов и книг. Расчеты, использование 

функций. Обработка данных. 

В том числе лабораторных работ 

8 

 

Лабораторная работа1.Создание и редактирование таблиц: формул, использо-

вание математических, статистических и финансовых функций. Построение диа-

грамм. Защита информации в таблицах. 

Лабораторная работа2.Обработка данных: сортировка, фильтрация, построение 

сводных таблиц. 

Лабораторная работа3.Обработка данных:  структурирование таблиц, подведе-

ние итогов, консолидирование данных. 

Лабораторная работа4.Решение линейных задач, дополнительные возможности 

Excel. 

Тема 1.4 Техноло-

гия использования 

баз данных 

Содержание учебного материала 

2 

ОК.02, ОК.09 

Реляционные базы данных. Структура базы данных. Основные типы информа-

ции, способы заполнения таблиц Создание и редактирование таблиц. Формиро-

вание запросов выборки. Вывод информации на экран и печать. 

В том числе лабораторных работ 

6 

 

Лабораторная работа1.Структура таблицы: поля и записи.  Создание базы дан-

ных: поля со списками, правило проверки данных при вводе, сообщение об 

ошибке, значение по – умолчанию.  



 

Лабораторная работа2. Формирование запросов выборки. 

Лабораторная работа3. Расчетные поля. Формы, отчеты. 

Раздел 2. Использование прикладных программ в профессиональной деятельности. 

Тема 2.1 Информа-

ционно – правовые 

системы 

Содержание учебного материала 

2 

ОК.02,ОК.09 

Справочно-правовые системы (СПС) в профессиональной деятельности финан-

систа. Основные функции и правила работы с СПС. Поисковые возможности 

СПС. Обработка результатов поиска. Работа с содержимым документов. 

В том числе лабораторных работ 

4 

Лабораторная работа1. Осуществление сбора информации по карточке поиска, 

словарю терминов, справочной информации.  

Лабораторная работа2. Пресса и книги, кодексы, путеводители. Использование 

найденной информации в текстовом редакторе. 

Самостоятельная работа: поиск необходимой информации в некоммерческой 

версии СПС. Формирование отчета по проверенной работе. 
2 

Тема 2.2 Финансо-

вые и управленче-

ские системы 

Содержание учебного материала 

2 

ОК.02, ОК.09 

ПК1.3-1.5,  

ПК2.1-.3 

ПК3.1-3.5 

ПК4.1-4.4 

Средства автоматизации профессиональной деятельности: общие возможности и 

особенности отдельных прикладных решений. Настройка конфигурации при-

кладного решения в соответствии с профессиональными целями и задачами. 

В том числе лабораторных работ 

14 

Лабораторная работа1.Работа со справочниками, планом счетов, первичными 

документами.  

Лабораторная работа2. Планирование и санкционирование расходов бюджетно-

го учреждения. Формирование плановых назначений по кодам доходов бюджета 

(КДБ) и кодам расходов бюджета (КРБ). Учет субсидий. 

Лабораторная работа3. Определение налоговой базы для налогов, сборов и 

страховых взносов. 

Лабораторная работа4.Расчет и уплата, сборов и других обязательств в бюдже-

ты РФ.  



 

Лабораторная работа5. Финансовое сопровождение и документационный кон-

троль закупок. 

Лабораторная работа6.Дебиторская и кредиторская задолженность при расчете 

с контрагентами и бюджетами. 

Лабораторная работа7. Управление предприятием: оперативный учет и финан-

совая отчетность. Анализ финансовой деятельности. 

Раздел 3. Использование телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности. Информационная безопасность. 

Тема 3.1 Компью-

терные сети. Ин-

тернет. 

Содержание учебного материала 

1 

ОК02,09 

Использование глобальных и локальных сетей в профессиональной деятельно-

сти. Электронная почта и телекоммуникационных технологии. 

В том числе лабораторных работ 

4 
Лабораторная работа. Сетевые ресурсы. Использование программ в режиме 

удаленного пользования. Использование электронной почты, on-line семинаров и 

конференций 

Тема 3.2 Обеспе-

чение информаци-

онной безопасно-

сти 

Содержание учебного материала 
1 

 

 

 

2 

ОК02,09 

Информационная безопасность. Классификация средств защиты. 

В том числе лабораторных работ 

Лабораторная работа. Защита информации при хранении (резервное копирова-

ние) и в каналах связи (шифрование).  Физическая (защита доступа к ПК) и про-

граммная защита (Разделение прав доступа, антивирусные программы)  

Промежуточная аттестация в форме зачета   

Всего 68  

 

Вопросы для подготовки к промежуточной аттестации, задания для самостоятельной работы и методические рекомендации по выпол-

нению заданий самостоятельной работы студентов включены в фонд оценочных средств дисциплины. 

 



 

2.2.3. В ходе занятий с применением электронного обучения и дистанционных обра-

зовательных технологий используются следующие образовательные технологии: 

Виды  

занятий 
Виды используемых технологий 

Методические  

разъяснения 

Дистанционное 

занятие 

Оффлайн или онлайн технологии: ве-

бинары, видеоконференции, вирту-

альные практические занятия и т.д. 

Кейсовая-технология: использование 

наборов (кейсов) текстовых, аудиови-

зуальных и мультимедийных учебно-

методических материалов и их рас-

сылка для самостоятельного изучения 

учащимся при организации регуляр-

ных консультаций у преподавателей. 

Индивидуальные и групповые кон-

сультации, реализуемые во всех тех-

нологических средах: электронная 

почта, chat-конференции, форумы, 

видеоконференции и т.д. 

Занятие проводится с приме-

нением информационно-

телекоммуникационных сетей 

при опосредованном (на рас-

стоянии) взаимодействии обу-

чающихся и педагогических 

работников. Дистанционные 

образовательные технологии 

предполагают удаленный ре-

жим работы. 

Электронное 

занятие 

Технологии интерактивного обуче-

ния, групповой и коллективной рабо-

ты на основе использования свобод-

ных ресурсов, размещенных в интер-

нете, 

электронных образовательных ресур-

сов, включенных в комплект учебни-

ка, методических материалов и элек-

тронных образовательных ресурсов, 

разработанных преподавателями 

Занятие проводится с приме-

нением содержащейся в базах 

данных и используемой при 

реализации образовательных 

программ информации и обес-

печивающих ее обработку ин-

формационных технологий, 

технических средств, а также 

информационно-

телекоммуникационных сетей, 

обеспечивающих передачу по 

линиям связи указанной ин-

формации, взаимодействие 

обучающихся и педагогиче-

ских работников. 

Вопросы и задания для подготовки к промежуточной аттестации, задания для само-

стоятельной работы и методические рекомендации по выполнению заданий самостоятель-

ной работы студентов включены в фонд оценочных средств дисциплины 

 

Рекомендации по теоретическому обучению 

Изучение дисциплин ОП СПО требует систематического и последовательного 

накопления знаний, основная часть которых приобретается студентами на лекции. С целью 

оптимального использования лекционного времени, студенту, как и к занятиям иных форм, 

необходимо быть подготовленным. В рамках такой подготовки студент должен: 

– перед каждой лекцией просматривать рабочую программу дисциплины, что позво-

лит сэкономить время на формулировку темы лекционного занятия, рассматриваемых во-

просов, рекомендуемой литературы; 

– перед очередной лекцией просмотреть по конспекту материал предыдущей лек-

ции. При затруднениях в восприятии материала следует обратиться к основным источни-

кам литературы. Если разобраться в материале опять не удалось, то обратитесь к лектору 

(по графику его консультаций) или к преподавателю на практических занятиях. Не следует 

оставлять «белых пятен» в освоении материала; 



12 

– обращать внимание на запланированную форму проведения лекционного занятия, 

для того чтобы приемы и методы, используемые лектором, не стали неожиданностью, были 

эффективны за счет установления качественной обратной связи с аудиторией. 

При проверке указанных заданий оценивается оригинальность, самостоятельность, 

творческий подход, логичность изложения, практикоориентированность и др. 

 

Рекомендации по практическому обучению 

Отработка умений и выработка практических навыков студентов в первую очередь 

связана с их деятельностью на лабораторных занятиях. Они предназначаются для углуб-

ленного изучения дисциплины и овладения методологией применительно к особенностям 

изучаемой отрасли науки. Во многом подготовленность студента к практическому занятию 

определяет развитие его когнитивной сферы, рост профессионального мастерства, форми-

рование компетенций согласно реализуемой ОП СПО. В связи с этим, студент должен: 

– иметь при себе на лабораторном занятии рекомендованную преподавателем лите-

ратуру и иные учебные материалы; 

– заблаговременно в соответствии с рекомендованными литературными источника-

ми проработать теоретический материал, соответствующей темы занятия;  

– при подготовке к лабораторным занятиям использовать не только лекции, кон-

спекты, основную и дополнительную учебную литературу, но и материалы учебных порта-

лов, российских, а при необходимости международных баз данных, РИНЦ, если этого тре-

бует изучение дисциплины ОП СПО или отдельного ее раздела (темы); 

– в процессе подготовки к лабораторному занятию сформулировать, а впоследствии 

задать преподавателю вопросы по материалу, вызвавшему затруднения в его понимании и 

освоении, а также при выполнении заданий, выделенных преподавателем для самостоя-

тельной работы студента; 

– в ходе лабораторного занятия давать конкретные, четкие ответы по существу во-

просов;  

– на лабораторном занятии доводить каждую лабораторную работу до логического 

завершения, демонстрировать понимание проведенных расчетов (анализов, ситуаций), в 

случае затруднений обращаться к преподавателю. 

При проверке указанных заданий оценивается оригинальность, самостоятельность, 

творческий подход, логичность изложения, практикоориентированность и др. 
 

Рекомендации по электронному обучению и применению дистанционных обра-

зовательных технологий. 

 Согласно ст. 16 Федерального закона № 273-ФЗ от 29.12.2012 «Об Образовании в 

Российской Федерации» под электронным обучением понимается организация образова-

тельной деятельности с применением содержащейся в базах данных и используемой при 

реализации образовательных программ информации и обеспечивающих ее обработку ин-

формационных технологий, технических средств, а также информационно-

телекоммуникационных сетей, обеспечивающих передачу по линиям связи указанной ин-

формации, взаимодействие обучающихся и педагогических работников. 

Под дистанционными образовательными технологиями понимаются образова-

тельные технологии, реализуемые в основном с применением информационно-

телекоммуникационных сетей при опосредованном (на расстоянии) взаимодействии обу-

чающихся и педагогических работников. 

Электронное обучение предполагает использование информации, содержащейся в 

базах данных, и информационных технологий и информационно-телекоммуникационных 

сетей для ее обработки и передачи при взаимодействии обучающихся и педагогических ра-

ботников. Дистанционные образовательные технологии реализуются через информацион-

но-телекоммуникационные сети, когда обучающиеся и педагогические работники находят-

ся на расстоянии. 
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То есть и в том, и в другом случае предусматривается использование компьютера и 

сетевой инфраструктуры, но при электронном обучении это инструменты непосредствен-

ного взаимодействия обучающихся и педагогических работников, а при дистанционных 

образовательных технологиях – удаленного. 

 

3. ОСНОВНЫЕ ВИДЫ УЧЕБНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ С ПРИМЕНЕНИЕМ 

ДОТ: 

– лекции, реализуемые во всех технологических средах: работа в аудитории с элек-

тронными учебными курсами под руководством методистов-организаторов, в сетевом ком-

пьютерном классе в системе on-line (система общения преподавателя и обучающихся в ре-

жиме реального времени) и системе off-line (система общения, при которой преподаватель 

и обучающиеся обмениваются информацией с временным промежутком) в форме теле - и 

видеолекций и лекций-презентаций;  

– практические, семинарские и лабораторные занятия во всех технологических сре-

дах: видеоконференции, собеседования в режиме chat (система общения, при которой 

участники, подключенные к Интернет, обсуждают заданную тему короткими текстовыми 

сообщениями в режиме реального времени),  

– занятия в учебно-тренировочных классах, компьютерный лабораторный практи-

кум, профессиональные тренинги с использованием телекоммуникационных технологий;  

– учебная практика, реализация которой возможна посредством информационных 

технологий; индивидуальные и групповые консультации, реализуемые во всех технологи-

ческих средах: электронная почта, chat-конференции, форумы, видеоконференции;  

– самостоятельная работа обучающихся, включающая изучение основных и допол-

нительных учебно-методических материалов; выполнение расчетно-практических и рас-

четно-графических, тестовых и иных заданий; выполнение курсовых проектов, написание 

курсовых работ, тематических рефератов и эссе; работу с интерактивными учебниками и 

учебно-методическими материалами, в том числе с сетевыми или автономными мультиме-

дийными электронными учебниками, практикумами; работу с базами данных удаленного 

доступа; 

– текущие и рубежные контроли, промежуточные аттестации с применением ди-

станционных образовательных технологий. 

 

ОСНОВНЫЕ ВИДЫ УЧЕБНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ С ПРИМЕНЕНИЕМ 

ЭЛЕКТРОННОГО ОБУЧЕНИЯ:  

самостоятельная интерактивная и контролируемая интенсивная работа студента с 

учебными материалами, включающими в себя видеолекции, слайды, методические реко-

мендации по изучению дисциплины и выполнению контрольных заданий, контрольные и 

итоговые тесты.  

 

4. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ ДИСЦИПЛИНЫ 

4.1. Для реализации программы учебной дисциплины должны быть предусмот-

рены следующие специальные помещения: 

Реализация программы учебной дисциплины предполагает наличие лаборатории 

«Информационные технологии и документационное обеспечение профессиональной дея-

тельности»(учебная аудитория для проведения занятий всех видов, предусмотренных обра-

зовательной программой, в том числе групповых и индивидуальных консультаций, текуще-

го контроля и промежуточной аттестации (выполнения курсовых работ)) – 316. 

Перечень основного оборудования: 

Стол преподавателя - 1 шт. 

Стул преподавателя - 1 шт. 

Доска меловая - 1 шт. 

Стол компьютерный - 15 шт. 

Стул ученический - 11 шт. 
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Компьютер (монитор, системный блок, мышь, клавиатура) с возможностью под-

ключения к сети «Интернет» и обеспечением доступа в электронную информационно-

образовательную среду организации- 12 шт. 

Стол ученический - 10 шт. 

Кафедра – 1 шт. 

Скамья ученическая – 10 шт. 

Интерактивная доска – 1 шт. 

Сканер – 1 шт. 

Сетевой принтер – 1  шт. 

Учебно-наглядные пособия 

 

Перечень программного обеспечения: 

Операционная система MicrosoftWindows XP SP3  

Операционная система «Альт Образование»  

KasperskyEndpointSecurityдлябизнеса – СтандартныйRussianEdition. 1500-2499 Node 

1 year Educational Renewal Licence 

CorelDRAW Graphics Suite X3  

Adobe Photoshop  

1C:Предприятие 8  

Электронный периодический справочник «Система ГАРАНТ»  

IBM SPSS Statistics 20  

Oracle VM VirtualBox 3.2.10  

Электронный периодический справочник «Система ГАРАНТ»  

Adobe Reader XI (11.0.08) - Russian Adobe Systems Incorporated 10.11.2014 187,00 MB 

11.0.08  

Statistica Base 10 for Windows RU  

Microsoft Office Профессиональныйплюс 2007 

 

4.2. Информационное обеспечение обучения 

Основные источники: 

1. Нетёсова, О. Ю.  Информационные технологии в экономике : учебное пособие для 

среднего профессионального образования / О. Ю. Нетёсова. — 3-е изд., испр. и доп. — 

Москва : Издательство Юрайт, 2021. — 178 с. — (Профессиональное образование). — 

ISBN 978-5-534-09107-6. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт 

[сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/471696 

2. Информационные технологии в экономике и управлении в 2 ч. Часть 1 : учебник 

для среднего профессионального образования / В. В. Трофимов [и др.] ; под редакцией 

В. В. Трофимова. — 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2021. — 

269 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-09137-3. — Текст : элек-

тронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/475059 

2. Филимонова, Е.В. Информационные технологии в профессиональной деятельно-

сти : учебник / Филимонова Е.В. — Москва : КноРус, 2021. — 482 с. — ISBN 978-5-406-

03029-5. — URL: https://book.ru/book/936307 

 

Дополнительные источники:  

1. Демин, А. Ю.  Информатика. Лабораторный практикум : учебное пособие для 

среднего профессионального образования / А. Ю. Демин, В. А. Дорофеев. — Москва : Из-

дательство Юрайт, 2020. — 133 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-

07984-5. — Текст : электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/448945 

(дата обращения: 15.03.2021). 

2. Информатика для гуманитариев : учебник и практикум для среднего профес-

сионального образования / Г. Е. Кедрова [и др.]. — Москва : Издательство Юрайт, 2020. — 

439 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-10244-4. — Текст : элек-

https://urait.ru/bcode/4716962
https://urait.ru/bcode/4716962
https://urait.ru/bcode/475059
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тронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/456496 (дата обращения: 

15.03.2021). 

3. Информатика для экономистов. Практикум : учебное пособие для среднего 

профессионального образования / В. И. Завгородний [и др.] ; под редакцией В. И. Завго-

роднего. — 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2020. — 298 с. — 

(Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-11850-6. — Текст : электронный // 

ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/452398 (дата обращения: 15.03.2021). 

 

Нормативные правовые акты:  

1. "Конституция Российской Федерации" (принята всенародным голосованием 

12.12.1993) (с учетом поправок, внесенных Законами РФ о поправках к Конституции РФ от 

30.12.2008 N 6-ФКЗ, от 30.12.2008 N 7-ФКЗ 

2. "Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая)" от 30.11.1994 N 

51-ФЗ (ред. от 23.05.2018) (с изм. и доп., вступ. в силу с 03.06.2018) 

3. "Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая)" от 26.01.1996 N 

14-ФЗ (ред. от 23.05.2018) 

4. "Налоговый кодекс Российской Федерации (часть первая)" от 31.07.1998 N 

146-ФЗ (ред. от 19.02.2018) (с изм. и доп., вступ. в силу с 01.06.2018) 

5. "Налоговый кодекс Российской Федерации (часть вторая)" от 05.08.2000 N 

117-ФЗ (ред. от 04.06.2018) 

6. Трудовой кодекс Российской Федерации" от 30.12.2001 N 197-ФЗ 

(ред. от 05.02.2018) 

7. Федеральный закон от 05.04.2013 N 44-ФЗ (ред. от 23.04.2018) "О контракт-

ной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и му-

ниципальных нужд" (с изм. и доп., вступ. в силу с 01.06.2018) 

8. Федеральный закон от 18.07.2011 N 223-ФЗ(ред. от 31.12.2017)"О закупках 

товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц"(с изм. и доп., вступ. в силу с 

09.01.2018) 

9. Федеральный закон от 27.07.2006 N 149-ФЗ (ред. от 23.04.2018) "Об инфор-

мации, информационных технологиях и о защите информации" 

 

Интернет-ресурсы: 

1. База данных по макроэкономической статистике. 

URL.http://www.tradingeconomics.com/ 

2. Базы данных, информационно-справочные и поисковые системы. 

URL.http://www.kodeks.ru/ – сайт информационно-правового портала «Кодекс» 

3. Базы данных, информационно-справочные и поисковые системы. 

URL.www.consultant.ru – официальный сайт компании «Консультант Плюс» 

4. Базы данных, информационно-справочные и поисковые системы. 

URL.www.garant.ru – сайт информационно-правового портала «Гарант» 

5. Журнал «Финансы». URL.  http://www.finance-journal.ru/ 

6. Журнал «Финансы и кредит». URL.  http://www.fin-izdat.ru/journal/fc/ 

 

Электронно-справочные системы: 

Электронно-библиотечная система «Университетская библиотека онлайн» – база 

данных  учебной, учебно-методической и научной литературы  по основным изучаемым 

дисциплинам -  http://www.biblioclub.ru 

Электронно-библиотечная система  «Юрайт»: коллекция «Легендарные книги» 

и коллекция СПО – электронные версии учебной и учебно-методической литературы по 

экономическим, юридическим, гуманитарным, инженерно-техническим и естественно-

научным направлениям - http://www.urait.ru 

http://www.tradingeconomics.com/
http://www.tradingeconomics.com/
http://www.kodeks.ru/
http://www.consultant.ru/
http://www.garant.ru/
http://www.biblioclub.ru/
http://www.urait.ru/
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Научная электронная библиотека eLIBRARY.RU – крупнейший российский инфор-

мационный портал в области науки, технологии, медицины и образования (электронные 

версии российских научных  журналов) -  http://elibrary.ru 

Государственная информационная система «Национальная электронная библиоте-

ка» – фонд электронных версий печатных изданий, электронных изданий и ресурсов, муль-

тимедийных изданий и др.  - https://нэб.рф 

Электронная библиотека ТГУ– база данных научных трудов преподавателей- 

https://elibrary.tsutmb.ru 

ЭБС «IPRbooks» – база данных учебной и научной литературы, периодические из-

дания, аудиокниги, видеокурсы, онлайн тесты по направлениям обучения 

http://iprbookshop.ru/ 

 

 

Зарубежные профессиональные базы данных:  

1. SpringerOpen (ресурсы Springer открытого доступа): база данных. – 

URL: https://www.springer.com/gp/open-access/springer-open  

2. WebofScience: политематическая реферативно-библиографическая и наукометри-

ческая база данных. – 

URL: http://apps.webofknowledge.com/WOS_GeneralSearch_input.do?product=WOS&search_

mode=GeneralSearch&SID=Q1qfWXliB25bAcrlBPM&preferencesSaved  

3. Scopus: база данных. – URL: https://www.scopus.com/  

 

Периодические издания: 

Журнал «Финансы», 2011-2021 гг. Периодичность выхода: 2 номера в год 

Журнал «Финансовая аналитика: проблемы и решения», 2015-2021 гг. Периодич-

ность выхода: 4 номера в год 

Журнал «Экономический анализ: теория и практика»: журнал, 2015-2021 гг. Перио-

дичность выхода: 4 номеров в год 

Журнал «Финансы и кредит», 2015-2021 гг. Периодичность выхода: 12 номеров в 

год. 

 

Официальные издания: 

Российская газета: обществ.-полит.газета, 2021 Периодичность 69 раз в год. 

Собрание законодательства Российской Федерации: офиц.издание, 2014-2021 гг. 

Периодичность выхода: 52 номера в год. 

 

Используемые образовательные платформы: 

1. Электронная образовательная среда MOODLE  http://moodle.tsutmb.ru/ 

 

  

http://elibrary.ru/
https://нэб.рф/
https://elibrary.tsutmb.ru/
http://iprbookshop.ru/
https://www.springer.com/gp/open-access/springer-open
http://apps.webofknowledge.com/WOS_GeneralSearch_input.do?product=WOS&search_mode=GeneralSearch&SID=Q1qfWXliB25bAcrlBPM&preferencesSaved
http://apps.webofknowledge.com/WOS_GeneralSearch_input.do?product=WOS&search_mode=GeneralSearch&SID=Q1qfWXliB25bAcrlBPM&preferencesSaved
https://www.scopus.com/
http://moodle.tsutmb.ru/
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5.КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ДИСЦИ-

ПЛИНЫ 

 

Результаты обучения Критерии оценки Методы оценки 
Перечень знаний, осваиваемых в рамках дис-

циплины 

Возможностей использования информацион-

ных технологий для решения поставленных 

профессиональных задач, грамотный выбор 

инструмента базового программного обеспе-

чения для дальнейшего применения 

Интерфейса информационно правовой систе-

мы, всесторонних возможностей поиска нор-

мативно правовой информации, способов ее 

отбора и оформления для дальнейшего ис-

пользования 

Возможностей специального программного 

обеспечения. Подбор оптимального приклад-

ного решения и адаптация его для поставлен-

ных профессиональных задач. Знание методов 

изучения интерфейса выбранного программ-

ного обеспечения 

Ресурсов глобальной и локальной сети, орга-

низаций сектора государственного (муници-

пального) управления и Интернет ресурсами. 

Особенности безопасной работы с вводом, 

хранением и передачей информации, и обес-

печением ресурсосбережения 
Перечень умений, осваиваемых в рамках дис-

циплины 

Показывать навыки анализа задачи для опти-

мального использования средств информаци-

онных технологий базового программного 

обеспечения для решения профессиональных 

задач: создания и оформление документов, 

проведение расчетов в электронных таблицах; 

обработка баз данных, формирование и 

настройка презентаций. 

Использовать ресурсы и возможности поиско-

вой информационно правовой системы для 

подбора актуальной нормативно-правовой ин-

формации. Оформлять и применять найден-

ную информацию для оптимизации и контроля 

профессиональной деятельности. 

Использовать возможности прикладного про-

граммного обеспечения для грамотного и 

быстрого оформления хозяйственных опера-

ций, проведения расчетов, анализа результатов 

профессиональной деятельности и ее контроля 

Использовать ресурсы глобальной и локаль-

ной сети, бюджетных и внебюджетных фон-

дов, обмен электронными документами, рабо-

та с личными кабинетами, проведение прове-

рок через ресурсы контролирующих органов 

Экспертное 

наблюдение и 

оценка на практи-

ческих занятиях 

при выполнении 

работы 

 

Оцениванию подле-

жат все зачетные 

практические работы 

по темам и разделам.   

Задание, выполнен-

ное полностью - 5 

(отлично). 

Задание, выполнен-

ное в минимальном 

объеме (не менее 

чем на половину) – 3 

(удовлетворительно). 

Задание, выполнен-

ное более чем на ¾ - 

4 (хорошо) 

 

Тестирование, вклю-

чая использование 

дистанционных тех-

нологий, электрон-

ного обучения 
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6. ОСОБЕННОСТИ ОРГАНИЗАЦИИ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА 

ДЛЯ ИНВАЛИДОВ И ЛИЦ С ОГРАНИЧЕННЫМИ ВОЗМОЖНОСТЯМИ ЗДОРО-

ВЬЯ 

Обучение инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья 

осуществляется в соответствии с: 

Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по 

образовательным программам среднего профессионального образования (Приказ 

Министерства образования и науки РФ от 14.06.2013 №464); 

Методическими рекомендациями по организации образовательного процесса для 

обучения инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья в образовательных 

организациях высшего образования, в том числе оснащенности образовательного процесса 

(утверждены 08.04.2014 г. № АК-44/05вн); 

Требованиями к организации образовательного процесса для обучения инвалидов и 

лиц с ограниченными возможностями здоровья в профессиональных образовательных 

организациях, в том числе оснащенности образовательного процесса (утверждены 

26.12.2013 № 06-2412вн). 

Методическими рекомендациями по реализации образовательных программ 

среднего профессионального образования и профессионального обучения лиц с 

инвалидностью и ограниченными возможностями здоровья с применением электронного 

обучения и дистанционных образовательных технологий (утверждены 

МИНПРОСВЕЩЕНИЯ РОССИИ 10.04.2020г. № 05-398) 
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